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D P E S DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DEFENSQRIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

Processo n.° 825/2025
Pregao n.° 90034/2025
ID CidadES n.° 2025.500D1400001.01.0020

EDITAL N.°©90034/2025
(PARTICIPACAO EXCLUSIVA ME E EPP)

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, sediada na Praca Manoel Silvino
Monjardim, 54, Centro, Vitéria/ES, CEP 29.010-520, por intermétdio deste Agente de
Contratacdo/Pregoeiro, designado pela Portaria DPES n°. 145, publicada em 1° de fevereiro de
2024, torna publica, para conhecimento das empresas interessadas, na forma da Lei n.° 14.133,
de 1° de abril de 2021, da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto
Estadual n.° 5354-R-2023 e demais normas aplicaveis, a abertura de licitagcdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, pelo sistema de REGISTRO DE PRECOS conforme as regras
descritas neste Edital.

Na data, horério e endereco eletrénico abaixo indicados, far-se-a a abertura da Sesséo Publica de
Pregéo Eletrdnico, por meio de Sistema Eletrénico Compras.gov.br.

DATA: 03/10/2025

HORARIO DE BRASILIA: 10H

SITIO ELETRONICO OFICIAL: https://www.gov.br/compras/pt-br
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM
UASG: 926622

LICITACAO EXCLUSIVA PARA ME E EPP: SIM

MODULO DE DISPUTA: ABERTO/FECHADO

PERMITE CONSORCIO: NAO

PERMITE SUBCONTRATACAO: SIM

OBSERVAGCAO: N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sesséo serd remarcada automaticamente e tera inicio
somente apds comunicagdo via sistema aos participantes no sitio eletrbnico oficial
https://www.gov.br/compras/pt-br.

1. DO OBJETO
1.1. O objeto do presente pregdo € a sele¢cdo da proposta mais vantajosa para o_registro de
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precos para aeventual contratacdo de empresa para fornecimeno de Coffee Break de acordo
com os termos e especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia e Estudo Técnico
Preliminar, Anexos | e Il deste Edital.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no Sistema
de Compras Governamental e as constantes deste edital, prevalecerao as ultimas.

1.3. As especifica¢cdes e o valor unitario e total estimado para a contratacdo encontram-se
descritos no modelo de proposta, que constititu 0 Anexo Il deste Edital.

OBS: Os valores apresentados do Estudo Técnico Preliminar sdo estimativos iniciais
a contratacdo ndo devendo ser confundidos com os valores maximos permitidos
para esse certame, sendo o mesmo disposto no ANEXO lII.

2. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

2.1. Até as 23h59min (horario de Brasilia) do terceiro dia util anterior a data fixada para abertura
da sesséo publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, poderd impugnar o ato convocatério deste
Pregdo mediante peticAo a ser enviada exclusivamente para 0 endereco eletrdnico
licitacao@defensoria.es.def.br.

2.2. Compete ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a
impugnagao.

2.3. A impugnacdo ndo enseja efeito suspensivo automético, devendo a Administragdo
respondé-la em até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao dltimo dia util anterior & data prevista para a
abertura do certame.

2.4.  Acolhida a impugnacao contra este edital, serd designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulacéo das propostas.

2.5. Nao colhida a impugnacao contra este edital, a Decisdo do Pregoeiro serd encaminhada a
Autoritade Competente para manutencéo ou ndo da deciséo.

2.6. Os pedidos de esclarecimentos deverao ser enviados ao Pregoeiro até as 18h (horério
de Brasilia) do terceiro dia Gtil anterior a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletrdnico licitacao@defensoria.es.def.br.

2.7. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, prestara os esclarecimentos
solicitados em até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior & data prevista para a
abertura do certame.

2.8. Asrespostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
Sistema Eletrénico Compras.gov.br para os interessados.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

3.1. Poderao patrticipar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e perante o Sistema de
Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br).

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste Pregao
deverdo dispor de chave de identificagéo e senha pessoal, obtidas junto & Secretaria de Gestao
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do Ministério da Economia (SEGES), onde também deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento, bem como receber as instrugdes detalhadas de sua correta
utilizagao.

3.1.2. O uso da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva da licitante, incluindo
qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a Defensoria Publica responsabilidade por eventuais danos decorrentes
do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.2. Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que atenderem
todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao, constantes deste edital e seus anexos, e
gue satisfacam as condi¢des deste edital e seus anexos.

3.3. Nao poderao participar da presente licitacdo, direta ou indiretamente, isoladamente ou em
consorcio, empresas ou sociedades cooperativas que, por qualquer motivo:

3.3.1. tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar por qualquer 6rgédo ou
entidade da Administracdo Publica direta ou indireta em qualquer esfera de Governo, tendo por
fundamento o art. 87, 1V, da Lei n.° 8.666/1993 ou o art. 156, 1V, da Lei n.° 14.133/2021,

3.3.2. estejam impedidas de licitar e contratar com a Administragcao Publica Estadual, nos
termos do art. 7° da Lei 10.520/2002 e/ou do art. 156, Ill, da Lei n.° 14.133/2021;

3.3.3. tenham sido punidas com a suspensao do direito de licitar ou contratar com a
Defensoria Publica, nos termos do art. 87, I, da Lei n.° 8.666/1993,;

3.3.4. estejam elencadas no art. 14 da Lei n.° 14.133/2021,

3.3.5. encontrem-se em processo de dissolucdo ou liquidacao;

3.3.6. constituam sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim

entendidas aquelas que tenham diretores, sOcios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que
ndo agem representando interesse econémico em comum;

3.3.7. em razao da pratica de ato de improbidade administrativa, o s6cio majoritario esteja
proibido de contratar com o poder publico, nos termos do art. 12 da Lei n.° 8.429/92.

3.4. A fim de verificar as condicdes de participacdo previstas neste Capitulo, o Pregoeiro
realizara consulta nas seguintes bases de dados:

3.4.1. SICAF e Relagdo de Servidores disponiveis no Portal da Transparéncia do
Defensoria Publica, a fim de verificar a composicéo societaria das empresas e certificar eventual
participacado indireta que ofenda o art. 14, IV, da Lei n.° 14.133/2021;

3.4.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), no endereco eletrénico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

3.4.3. Cadastro Nacional das Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS), no endereco
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSa
ncionado&direcao=asc;

3.4.4. Consulta ao Sistema Inabilitados e Inidéneos, mantido pelo Tribunal de Contas da
Unido (TCU), no endereco: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.
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3.5. Constatada a ocorréncia objetiva de uma das hipéteses de impedimento de participacao
previstas neste Capitulo, o Pregoeiro relatara o fato em campo préprio do sistema e concedera a
respectiva licitante a oportunidade de manifestacdo acerca da matéria e, eventualmente, a
comprovacao do afastamento dos efeitos da causa impeditiva de participacdo no certame.

3.6.  As sociedades cooperativas poderédo participar deste certame desde que satisfacam os
requisitos estipulados pelo art. 16 da Lei n.° 14.133/2021.

3.7. E vedada a participacéo de pessoas juridicas reunidas em consorcio, tendo em vista a
baixa complexidade do objeto a ser contratado.

4, DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

4.1. A licitante devera cadastrar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até
a data e horario marcados para abertura da sessao, quando entao encerrar-se-a automaticamente
a fase de recebimento de propostas.

4.2.  Alicitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico o preco total de cada
item, observados o quantitativo e a unidade fornecimento do objeto a ser contratado, conforme o
Termo de Referéncia (Anexo ).

4.2.1. Os valores deverdo ser expressos em algarismo arabico, na moeda Real,
considerados apenas até os centavos, compreendendo todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao cumprimento do objeto deste edital, em especial o frete, tributos e encargos
sociais.

4.2.2. N&o serd aceita proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto neste Edital.

4.3. Para o adequado cadastramento da proposta, a licitante devera consignar, nos campos
proprios, as informacfes exigidas pelo sistema, observando, para tanto, as especificacdes do
objeto constantes deste Edital.

4.4, O campo ‘Descricdo Detalhada do Objeto Ofertado’ sera destinado as informacgdes
complementares da proposta.

4.5.  Aomisséo de quaisquer informacdes que trata o item anterior, implica a aceitagéo, por parte
da licitante proponente, daqueles indicados neste edital.

4.6. Na&o seréo classificadas as propostas em desconformidade com este edital.
4.7.  Alicitante devera preencher, em campo proprio do sistema eletrénico, as declaracdes:

4.7.1. de condi¢fes de participacao:
a) sobre ciéncia do edital;
b) sobre inclusdo de custos para atender obriga¢@es trabalhistas.
4.7.2. para fins de habilitag&o:
a) sobre atendimento aos requisitos de habilitacéo;
b) sobre inexisténcia de impedimento a habilitacao;
C) sobre cumprimento das reservas de cargos previstas em lei e em outras normas

especificas, se aplicavel,
d) sobre conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cbes locais para o
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cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

e) sobre auséncia de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz a
partir de quatorze anos.

4.7.3. de cumprimento da legislacao trabalhista:
a) sobre inexisténcia de tratamento desumano ou degradante;
b) sobre cumprimento as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como

em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz, se aplicavel.

4.8. A licitante que se enquadre na definicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa e queira se valer dos direitos de preferéncia previstos na Lei
Complementar n.° 123/2006, ou queira participar da licitagdo, devera declarar em campo proprio
do sistema.

4.9. Uma vez certificada apds o devido processo administrativo, assegurados o contraditério e
a ampla defesa, a declaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte sujeitara a licitante as sancdes previstas neste edital, sem prejuizo de outras previstas em
lei.

4.10. Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta cadastrada.

4.11. As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura
da sessdo publica estabelecida no preambulo deste edital.

4.11.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagao para contratagéo,
ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

4.12. A apresentacdo da proposta implica a aceitagdo plena e total das condi¢Bes deste edital e
Seus anexos.

5. DA SESSAO PUBLICA

5.1. A abertura da sesséao publica deste Pregao, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e
na hora indicadas no preambulo deste edital, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br.

5.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera
mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrdnico (“‘chat”).

5.2.1. Diante da indisponibilidade momentanea do campo proprio do sistema eletrénico, a
licitante devera formalizar o apontamento, de imediato e exclusivamente, pelo e-malil
licitacao@defensoria.es.def.br, sob pena de preclusdo da oportunidade de alegacdo da matéria,
devendo o Pregoeiro registrar o fato no “chat” e relatar o teor das comunicagdes.

5.3. Cabe a licitante acompanhar as operacgdes no sistema eletrdnico durante a sesséo publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios em razdo de sua
propria desconexao ou diante de inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

5.4. Se ocorrer a desconexdao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema
eletrbnico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.
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5.5. No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessao do Pregao serd suspensa automaticamente e terd reinicio somente decorridas 24 (vinte e
quatro) horas apos comunicacao expressa aos participantes no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br.

5.6. O Pregoeiro podera suspender a sessao publica do certame, justificando, no “chat”, os
motivos da suspenséo e informando a data e o horario previstos para a reabertura da sessao.

6. DO INICIO DA DISPUTA E DA VERIFICAGCAO DE CONFORMIDADE DAS PROPOSTAS

6.1. A fase de lances deste Pregdo serd processada pelo modo de disputa “ABERTO-
FECHADO".

6.2. A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de
julgamento, ressalvado o disposto no item 6.3.

6.3. Durante a etapa de envio de lances, tendo por fundamento o disposto nos arts. 5°, 9° e 11
da Lei n.° 14.133/2021, o Pregoeiro podera desclassificar a proposta que possa comprometer a
regularidade do certame, a dindmica da disputa e/ou causar prejuizo a competitividade do processo
licitatério, assim compreendidos:

6.3.1. proposta que apresente objeto em manifesta desconformidade com as
caracteristicas especificadas no edital ou que apresente elemento que possibilite a pronta
identificac@o da licitante;

6.3.2. proposta com pregos manifestamente inconsistentes ou com presungao absoluta de
inexequibilidade.

6.3.2.1. Seréo considerados pre¢os manifestamente inconsistentes quando ofertado valores
ou percentuais simbolicos ou irrisérios, claramente incompativeis com os praticados pelo
mercado.

6.4. Mediante despacho fundamentado registrado no sistema e acessivel a todos, o Pregoeiro
apresentara as razfes para a prévia desclassificacdo da proposta, esclarecendo os motivos que
ensejaram a decisdo em vista do disposto no item 6.3.

7. DA FORMULACAO DE LANCES

7.1. Para a formulacéo dos lances, a licitante devera observar o intervalo minimo de R$ 1,00
(um real).

7.2. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informadas do
horario e do valor consignados no registro de cada lance.

7.3.  Alicitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

7.4. Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacio da ofertante.

7.5. Havendo empate entre as ofertas, o sistema aplicara, sucessivamente, o disposto no art.
44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006 e, apos, se for o caso, os critérios de desempate
previstos no art. 60 da Lei n.° 14.133/2021.
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7.5.1. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o inicio da
fase competitiva, aplica-se o disposto no subitem anterior.

7.5.2. Persistindo o empate ap6s a aplicacdo dos critérios referidos nos subitens
anteriores, o desempate ocorrera por meio de sorteio eletrdnico a ser realizado pelo sistema.

7.5.3. N&o serd aplicado o disposto no art. 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006 na
hipotese estabelecida no 81° do art. 4° da Lei n.° 14.133/2021.

7.6. Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

7.7. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.8. Durante a “etapa aberta” da fase de lances, o Pregoeiro podera excluir o lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

7.9. A possibilidade de exclusdo de lance inexequivel por parte do Pregoeiro ndo desonera a
licitante da responsabilidade pelo registro da oferta, ainda que haja erro manifesto.

8. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1. Aplicam-se a presente licitacdo as disposi¢cdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n.° 123/2006, salvo nas hipoteses previstas no 81° do art. 4° da Lei n.°
14.133/2021.]

8.1.2. A presente secdo somente sera aplicada em relagcdo aos itens ou grupos néo
exclusivos para participagdo de microempresas (ME’s) e empresas de pequeno porte
(EPP’s).

8.2. Somente fardo jus aos critérios de preferéncia estabelecidos nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n.° 123/2006, as licitantes que se enquadrem nos termos do art. 3° do mesmo
disploma legal e do §2° do art. 4° da Lei n.° 14.133/2021, devendo declarar tal condigdo em campo
proprio do sistema na oportunidade de cadastramento da proposta.

8.3. Havendo participacdo de microempresas e/ou empresas de pequeno porte na sessdo de
lances nos termos do subitem anterior, serao observados os critérios de preferéncia estabelecidos
nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006.

8.3.1. Encerrada a fase de lances, caso a melhor oferta ndo tenha sido formulada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e haja proposta apresentada por alguma licitante
enquadrada na condicdo de ME/EPP, com valor até 5% (cinco por cento) superior aquela melhor
oferta, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte sera convocada a apresentar nova
oferta que supere aquela considerada melhor classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos
apo6s o encerramento dos lances, sob pena de preclusao do direito de preferéncia, situacéo
em que, atendidas as exigéncias habilitatorias, sera declarada vencedora do certame;

b) ndo sendo vencedora da fase de lances a microempresa ou empresa de pequeno
porte mais bem classificada na forma da alinea anterior, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na condicdo de ME/EPP e cujas ofertas
estejam dentro do limite fixado no caput deste subitem, na ordem classificatoria, para o
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exercicio do mesmo direito.

8.3.2. Na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem anterior, sera
considerada como vencedora da fase de lances a licitante que, originalmente, tenha
apresentado a melhor oferta durante a disputa.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Sera considerada vencedora a proposta de ou menor valor por item, desde que
atendidas as especificagbes constantes deste Edital.

9.1.1. N&o serdo aceitas propostas cujos valores unitarios de cada item seja superior
ao valor estimado para a contratacdo, apurado na pesquisa de precos.
9.1.2. No caso de a proposta do licitante provisoriamente classificado em primeiro

lugar conter itens com valor superior ao estimado, o pregoeiro podera negociar a sua
reducdo até o valor aceitavel.

9.2. O objeto deste pregao sera adjudicado por grupo ao licitante cuja proposta seja considerada
vencedora.

10. DA NEGOCIACAO

10.1. Apoés o encerramento da etapa de lances da sessédo publica, nos termos do art. 61 da Lei
n.° 14.133/2021, o Pregoeiro podera negociar condigcdes mais vantajosas com a licitante mais bem
classificada, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacao.

10.1.1. A negociacgéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

10.1.2. Quando o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacao, for desclassificado, a
negociacao poderé ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificagéo.

11. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1. O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o envio da proposta de precos formatada de
acordo com o Anexo Il do Edital e devidamente adequada ao Ultimo lance, por meio de campo
préprio do sistema.

11.1.1. Devera constar na Proposta Atualizada:

a) Indicacdo dos valores unitarios dos itens e totais por lote, no modelo apresentado
em campo préprio do sistema provedor;

b) Prazo de Validade da Proposta: ndo deverd ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua apresentagdo. Na auséncia de indicagéo expressa do prazo
de validade, considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 60 (sessenta) dias;

C) Quando exigido, a indicacdo da marca, que devera ser idéntica a apresentada
inicialmente, quando do cadastramento da proposta comercial preliminar, no sistema
provedor;

d) Quando exigido, a indicacdo da modalidade de Garantia Contratual, conforme art.
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96, §1° da Lei 14.133/2021.

11.2. Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio da proposta pelo
sistema, sera admitido o envio do respectivo arquivo para o e-mail licitacao@defensoria.es.def.br,
devendo o Pregoeiro, nessa hipotese, informar no “chat” a data e o horario do recebimento e
disponibilizar o contetido para os demais licitantes interessados.

11.3. O prazo para envio da proposta sera de 3 (trés) horas a contar da convocagéao pelo sistema,
podendo tal prazo ser alargado ou diminuido, motivadamente pelo Pregoeiro a depender das
circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacdo formal de prorrogacao por parte da
licitante.

11.3.1. Para a contagem do prazo de que trata o item anterior, ndo sera considerado o
tempo de suspensdao da sessao realizada pelo Pregoeiro.

11.4. O Pregoeiro podera solicitar a apresentacao de folders, prospectos e outros documentos
ou materiais de divulgacao que contenham informacfes técnicas e detalhamentos acerca dos
produtos e/ou equipamentos ofertados, antes mesmo da apresentacéo de eventual amostra.

11.4.1. A apresentacdo dos materiais e documentos a que se refere o subitem 11.4 n&o
desonera a licitante da obrigacdo de apresentar amostras que venham a ser solicitadas pela
Defensoria Publica.

11.5. Em caso de nédo envio da proposta no prazo indicado ou expirada eventual prorrogagéo
concedida pelo Pregoeiro, a licitante serd desclassificada e sujeitar-se-a as sancdes previstas
neste edital.

11.6. A proposta sera desclassificada quando:
a) contiver vicios insanaveis;
b) né&o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;

C) apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do valor maximo aceitavel para a
contratacéo;

d) ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigidopela
Administracao; e

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

11.7. A Defensoria Publica podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou
exigir do licitante que ela seja demonstrada, conforme disposto na alinea “d” acima.

11.7.1. Se houver indicios de inexequibilidade relativa da proposta, o Pregoeiro devera
assegurar a licitante a oportunidade de demonstracdo e comprovacao da viabilidade financeira
e econdmica da oferta.

11.8. O Pregoeiro examinaré a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade com as
especificacbes técnicas estabelecidas no edital e quanto ao preco ofertado, que ndo podera ser
superior ao valor maximo aceitavel constante no Anexo Ill.

11.9. O Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a embasar sua decisédo no que tange ao
julgamento da melhor proposta, admitindo a complementacéo de informacdes e a juntada posterior
de documentos complementares a proposta.

11.10. Havendo falhas na proposta, o Pregoeiro devera empreender diligéncias para a sua
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correcdo e/ou saneamento, de modo que a desclassificacdo da proposta somente sera cabivel se
0s vicios porventura existentes forem insanaveis, observando-se, para tanto, o disposto no inciso
[Il do art. 12 da Lei n.° 14.133/2021.

12.
12.1.

13.
13.1.

DA AMOSTRA
N&o serd exigida amostra para esse certame.

DA HABILITACAO JURIDICA, FISCAL E TRABALHISTA
A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF, Nivel | ao VI do Cadastro de

Pessoa Juridica, e da documentacao especificada neste edital.

13.1.1. Diante da expiracédo de validade dos documentos registrados no SICAF referentes
aos Niveis Ill, IV e VI, as licitantes deverdo apresentar documentacdo complementar, a fim de
suprir tais exigéncias, observado em relacdo as empresas enquadradas como ME/EPP o
disposto no art. 43, §1°, da Lei Complementar n.° 123/2006.

13.2.

Para fins de habilitag&o juridica, o Pregoeiro verificara a compatibilidade entre o objeto do

certame e as atividades previstas como “objeto social” no ato constitutivo das licitantes, conforme
natureza da pessoa juridica.

13.3.

Caso os documentos de habilitacéo juridica, fiscal e trabalhista ndo estejam atualizados no

SICAF, para fins de habilitacdo a licitante devera apresentar os seguintes documentos:

13.3.1. Quanto a habilitacdo juridica:

1)
2)
3)

4)

5)

Registro Comercial, no caso de empresa individual;
Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e sua Consolidacdo ou alteragcdes em vigor;

Decreto de Autorizacdo, em se tratanto de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou atorizagédo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de documentos
de eleicdo da diretoria em exercicio;

Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, em se tratanto de
Microempreendedor Individual.

13.3.2. Quanto a Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

a)
b)

c)
d)

f)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;
Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa,
relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
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Servico — FGTS;
g) Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

14. DA COMPROVAGAO DA CAPACIDADE TECNICA

14.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera fornecer Atestado de
Capacidade Técnica, conforme previsto no Termo de Referéncia.

14.2. Caso seja necessario e mediante solicitacdo formal do Pregoeiro, as licitantes deverdo
disponibilizar todas as informagfes e documentos que eventualmente se fagam necessarios a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, como coépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, relatérios técnicos e documentos complementares necessarios a
compreenséo das caracteristicas dos servigos executados.

15. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
15.1. Parafins de qualificacdo econémico-financeira, sera exigida:

15.1.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

15.1.1.1.As empresas que apresentarem certiddo positiva de recuperacao judicial poderéo
participar desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Recuperacdo Judicial ou certifiqgue que a empresa
esta em condi¢des de contratar com a Administracdo Publica;

15.1.1.2.0 fato de o licitante encontrar-se em situa¢éo de Recuperacao Judicial ndo o exime
de comprovar sua qualificagdo econdmico-financeira, pela apresentagdo de indices ou
comprovacdo de Capital Social/Patriménio Ligquido minimo, na forma exigida neste
instrumento.

16. DOS OUTROS DOCUMENTOS

16.1. A licitante devera preencher em campo préprio do sistema, sob pena de inabilitacédo, as
declaracdes indicadas no subitem 4.7 deste edital.

16.2. Os documentos exigidos nesta secdo que ndo estejam contemplados no SICAF ao tempo
da consulta pela Administracdo, deverao ser enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo
Pregoeiro, até a concluséo da fase de habilitacéo.

16.3. O prazo para envio dos documentos de que trata essa se¢ao e de no minimo, 60 (sessenta)
minutos, a contar da convocacdo pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente
pelo Pregoeiro a depender das circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitagdo
formal de prorrogacéo por parte da licitante.

16.4. Para a contagem do prazo de que trata o item anterior, ndo sera considerado o tempo de
suspensdo da sessdao realizada pelo Pregoeiro.

16.5. Em caso de ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado ou expirada
eventual prorrogacdo concedida pelo Pregoeiro, a licitante sera inabilitada e sujeitar-se-a as
sancdes previstas neste edital.
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16.6. O licitante se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos por ele
encaminhados.

16.7. Havendo davida razoavel quanto a autenticidade ou em raz&o de outro motivo devidamente
justificado, o Pregoeiro, a qualquer momento, podera solicitar ao licitante o envio, em original ou
por copia autenticada, dos documentos remetidos nos termos do item anterior.

16.8. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverédo ser encaminhados a
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, no endereco constante do rodapé) ao cuidados
do Pregoeiro, no prazo estipulado pelo Pregoeiro.

16.9. Encerrado o prazo para envio da documentacdo complementar, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentacdo de novos documentos de
habilitagédo para:

a) a afericdo das condicdes de habilitagdo da licitante decorrentes de fatos existentes a época
da abertura do certame;

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas;

c) a apresentacdo de documentos de cunho declaratério emitidos unilateralmente pela
licitante.

16.10. A apresentacdo de documentos complementares ou substitutivos sera realizada conforme
as regras previstas nesta secao, findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacéo,
restara preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacéo.

16.11. Caso seja necessario, para fins de confirmac¢do, complementagcéo, esclarecimento ou
saneamento da documentacdo de habilitacdo, ou, ainda, nas hipoteses admitidas no item 12.6, o
Pregoeiro, a titulo de diligéncia, podera solicitar a licitante o envio de documentacdo complementar,
por meio do campo de “anexos” do sistema.

16.12. Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio pelo sistema, sera
admitido o envio dos respectivos documentos para o e-mail licitacao@defensoria.es.def.br,
devendo o Pregoeiro, nessa hipotese, informar no “chat’” a data e o horario do recebimento e
disponibilizar o contetido para os demais licitantes interessados.

16.13. Os documentos de habilitacdo deverdo se referir a empresa licitante, salvo quando,
comprovadamente, apés a data de emissdo dos respectivos documentos, haja superveniente
alteracdo contratual ou transferéncia de acervo técnico.

16.14. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e
trabalhista deverao estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sédo emitidos
somente em nome da matriz.

16.15. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome da empresa licitante
e com indicagdo do numero do CNPJ e endereco.

16.15.1. Se o licitante for participar por meio da matriz, todos os documentos deverao estar
em nome desta, exceto quando expressamente ampliada a validade para todos os
estabelecimentos da empresa, matriz e filiais.

16.15.2. Se o licitante for participar por meio da filial, todos os documentos deverdo estar
em nome desta, exceto quando expressamente ampliada a validade para todos os
estabelecimentos da empresa, matriz e filiais.
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16.16. Para fins de verificacdo das condi¢cbes de habilitacdo, o Pregoeiro podera, diretamente,
realizar consulta em sitios oficiais de 6rgdos e entidades cujos atos gozem de presuncao de
veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

16.17. As microempresas ou empresas de pequeno porte, assim declaradas para efeito dos
beneficios da Lei Complementar n.° 123/2006, deverdo apresentar toda a documentacao exigida
para a comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

16.18. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracéo Publica, para a regularizagdo da documentagéo, na forma do art. 43, § 1°, da Lei
Complementar n.° 123/2006;

16.19. A nao regularizacdo dos documentos, no prazo previsto no subitem acima, implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no 85° do art. 90 da Lei
n.° 14.133/2021, sendo facultado & Administrag@o convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

16.20. O documento que ndo tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor ndo sera
habilitante, quando o intervalo entre a sua data de expedi¢éo ou de revalidacdo e a data de abertura
da presente licitagcéo for superior a 180 (cento e oitenta) dias corridos.

16.21. Excetua-se o documento que, por imposi¢ao legal, tenha prazo de vigéncia indeterminado.

17. DAS OCORRENCIAS IMPEDITIVAS INDIRETAS

17.1. Na fase de habilitacdo, caso conste do SICAF a existéncia de “Ocorréncias Impeditivas
Indiretas” em relacéo a primeira classificada no certame, com fundamento no art. 160 da Lei n.°
14.133/2021, o Pregoeiro devera promover diligéncias para o levantamento de conjunto de indicios
no sentido de analisar a configuracao da tentativa de fraude ou burla aos principios estabelecidos
no art. 5° da Lei n.° 14.133/2021 ou da configuragdo das hipéteses previstas no art. 5°, IV, “e”, e
no art. 14 da Lei n.° 12.846/2013 (Lei Anticorrup¢ao).

17.2. Constituem indicios para a configuracdo da tentativa de fraude ou burla a confuséo
societaria e/ou o compartiihamento de estrutura humana e fisica entre as pessoas juridicas
envolvidas, em especial as seguintes caracteristicas:

a) identidade dos socios;
b) atuacdo no mesmo ramo de atividades;

c) data de constituicdo da nova empresa posterior a data de aplicagdo da sangdo de
suspensao/impedimento ou declaracéo de inidoneidade;

d) compartilhamento ou transferéncia da mesma estrutura fisica, técnica e/ou de recursos
humanos;

e) identidade (ou proximidade) de endereco dos estabelecimentos;
f) identidade de telefones, e-mails e demais informacdes de contato.

17.3. Diante da presenca de um conjunto convergente de indicios referidos no subitem anterior,
o Pregoeiro registrara, no “chat”, as ocorréncias levantadas, suspendera o certame e oportunizara
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a licitante o exercicio do contraditério e da ampla defesa, em campo préprio do sistema, no prazo
de 5 (cinco) dias, devendo a licitante apresentar todos os esclarecimentos e documentacéo
tendentes a ilidir a suspeita da préatica de comportamento ilicito.

17.4. Constatada a tentativa de fraudar ou burlar os efeitos da san¢éo aplicada a outra empresa,
com esteio no §1° do art. 14 c/c art. 160 da Lei n.° 14.133/2021, o Pregoeiro, ao estender a licitante
os efeitos das sanc¢des que acarretem a impossibilidade de licitar e contratar com a Administragao:

a) inabilitard a licitante por inaptidao juridica para assumir obrigacées com a Administracao;

b) relatard o fato a Autoridade Superior para a instauracdo de procedimento administrativo
especifico objetivando a apuragédo exauriente acerca dos fatos e a eventual responsabilizacao
da licitante pela pratica de comportamento inidéneo.

18. DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

18.1. Diante da desclassificacéo ou inabilitacdo da primeira colocada, o Pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a sele¢cdo da
proposta que melhor atenda a este edital.

18.2. Constatado que a licitante detentora da melhor proposta atende as exigéncias habilitatorias
fixadas neste edital, a licitante sera declarada vencedora.

19. DO RECURSO

19.1. Qualquer licitante podera, no prazo de até 30 (trinta) minutos do término do julgamento das
propostas e apds o ato de habilitagdo ou inabilitacdo, em campo proprio do sistema, manifestar
sua intengdo de recorrer, sob pena de precluséo.

19.2. Orregistro daintencdo de recurso devera ser efetivado exclusivamente por meio do sistema,
observando-se os procedimentos operacionais estabelecidos na plataforma Compras.gov.br.

19.3. ApOs a declaracdo final da vencedora do certame, a licitante que tenha registrado a
intencdo de recurso na forma do item 18.1 deverd apresentar, em momento Unico, as razdes
recursais, exclusivamente em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis.

19.4. Diante da apresentacdo das razdes recursais, as demais licitantes ficam, desde logo,
intimadas a apresentar as contrarrazdes, também via sistema, no prazo de 3 (trés) dias uteis, que
comecara a correr do término do prazo para o registro das razes recursais.

19.5. Para a formulagdo das razdes e contrarrazdes recursais, havendo solicitagdo nesse
sentido, sera assegurada aos licitantes interessados, além dos documentos constantes do sistema,
vista imediata dos autos do procedimento administrativo licitatério.

19.6. Na andlise do recurso, a Administragdo podera promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, constituindo meio legal de prova os
documentos obtidos.

19.7. O Pregoeiro poderd reconsiderar ou ndo a decisdo recorrida e, em caso de nao
reconsideracdo, os autos serdo encaminhados ao Defensor Publico-Geral para julgamento do
recurso, observados os prazos previstos no 82° do art. 165 da Lei n.° 14.133/2021.

19.8. O provimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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20. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

20.1. O objeto deste Pregdo sera adjudicado e homologado exclusivamente pelo Defensor
Publico-Geral.

20.2. O objeto deste Pregéo sera adjudicado a vencedora do certame por item.

21. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

21.1. Apéds homologado o resultado deste Pregdo, a Defensoria Publica convocard a licitante
vencedora para assinar Ata de Regitro de Precos, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis de sua
convocacdo, presencialmente, informando o local, data e hora sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

21.2. O prazo de convocacdo de que trata o item 21.1 podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitagdo da licitante vencedora durante seu transcurso, devidamente
justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragéo.

21.3. A ata registrara apenas 0s precos e 0s quantitativos da licitante mais bem classificada
durante a fase competitiva, sendo que o registro das demais licitantes serd incluido na ata em
forma de anexo, observando-se a sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual
referente & margem de preferéncia, se houver.

21.4. Caso a licitante vencedora convocada nado realize a retirada da Autorizacdo de
Funcionamento ou assine o instrumento de contrato no prazo estabelecido no item 21.1, sera
facultado a Administracéo, por meio do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, observando-se o disposto nos §2° e 4° do art. 90 da
Lei n.° 14.133/2021.

21.4.1. O registro das demais licitantes a que se refere o item 21.4 tem por objetivo a
formacéo de cadastro de reserva de que trata o inciso VII do art. 82 da Lei n.° 14.133/2021 no
caso de impossibilidade de atendimento pela primeira colocada da ata.

21.4.2. Se houver mais de uma licitante na situacdo de que trata o item 21.4, serdo
classificadas segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

21.5. No caso de a licitante vencedora, apés convocada, Nndo comparecer ou Se recusar a assinar
a Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das punicfes previstas neste edital e em seus anexos,
serdo convocadas as licitantes integrantes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
fazé-lo em igual prazo.

21.5.1. A convocacao das licitantes do cadastro de reserva que aceitaram cotar o objeto
em valor igual ao da licitante mais bem classificada, de que trata o subitem 21.4.1, antecedera
a convocacao das licitantes que mantiveram sua proposta, componentes do cadastro referido
no subitem 21.4.2.

21.5.2. A convocacao das licitantes do cadastro de reserva que mantiveram sua proposta,
componentes do cadastro referido no subitem 15.3.2.2, observada a ordem de classificacéo,
sera para negociacao com vistas a obtencado de preco melhor, ainda que acima do preco do
adjudicatario.

21.5.3. Se as negociagdes com todas as licitantes do cadastro de reserva que
mantiveramsua proposta forem frustradas, a Administracao podera, observada a ordem de
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classificacdo, contratar nas condicdes inicialmente ofertadas.

21.6. A Ata de Registro de Precos implicara compromisso de fornecimento nas condiges
estabelecidas, apos a sua disponibilizacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP),
conforme previsto no art. 174, 82°, 1V, da Lei n.° 14.133/2021.

21.7. Arecusa injustificada de fornecedor beneficiario classificado em assinar a ataensejara
a aplicagcéao das penalidades previstas neste edital e seus anexos.

21.8. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracéo a firmar as contratacfes
gue deles poderao advir, facultando-se-lhe a realizacéo de licitagédo especifica para a aquisigéo
pretendida.

22. DA VIGENCIA E DA EFICACIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

22.1. A vigéncia da Ata de Registro de Preco proveniente deste Pregao sera de 12 (dozes)
meses contados do primeiro dia Util subsequente a data de divulgacéo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) ou até o término das quantidades registradas.

22.2. Sera admitida a prorrogacgédo do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Prego por mais
12 (doze) meses, desde que comprovado que 0s precos registrados permanecem vantajosos.

23. DA PARTICIPACAO E ADESAO AO REGISTRO DE PRECO

23.1. Nao serao admitidas adesfes a Ata de Registro de Precos decorrente desta licitacdo,
conforme justificativa presente no ETP.

24. DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

24.1. Durante a vigéncia da ARP, os precos registrados seréao fixos e irreajustaveis, exceto nas
hip6teses devidamente comprovadas.

24.2. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacdo prevista no item 19.1, a Administracdo, se
julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e iniciar outro procedimento licitatério.

24.3. Os precos das contratacdes decorrentes da Ata poderdo ser reajustados ap6s 12 (doze)
meses contados da data de celebracdo do ajuste, observada a variacdo do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor — INPC ou por outro indicador que venha a substitui-lo.

25. DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/SERVICO/CONTRATO

25.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos a Defensoria poderd convocar o
fornecedor beneficiario para a retirada da Autorizacdo de Fornecimento/Servico ou assinar o
instrumento de contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis de sua convocacao, sob pena de
decair o direito & contratacéo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste edital.

25.2. O prazo de convocacado de que trata o item 21.1 podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo da licitante vencedora durante seu transcurso, devidamente
justificada, e desde que 0 motivo apresentado seja aceito pela Administracéo.

25.3. Sera permitida a assinatura eletrénica do contrato, mediante uso da certificagéo digital ICP
Brasil, caso o representante legal do fornecedor beneficiario a possua, no mesmo prazo indicado
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no item 25.1.

25.4. A Defensoria Publica podera enviar o contrato para assinatura do fornecedor beneficiario,
que devera devolvé-lo assinado no prazo previsto no item 25.1.

25.5. A falta de manifestacdo no prazo estabelecido acima autoriza a Defensoria Publica a
convocar os fornecedores integrantes do cadastro de reserva constante do anexo da Ata de
Registro de Precos, observada a ordem de classificacéo, para assinar a Ata de Registro de Precos
e, posteriormente, assinar o contrato em iguais condicoes.

25.6. Para a assinatura do contrato, o fornecedor beneficiario tera que comprovar
documentalmente que o faz por meio de seu representante legal, com poderes para tal.

25.7. Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a, por meio do SICAF e de outros
meios, se a licitante vencedora mantém as condi¢des de habilitacdo e, ainda, se atende ao
disposto no 84° do art. 91 da Lei n.° 14.133/2021.

25.8. A Autorizagdo de Fornecimento/Servigo ou o Contrato vinculam-se aos termos do edital
do Pregéo Eletrénico n.° 90034/2025 constante do Processo n.° 825/2025, da Ata de Registro
de Precos e da proposta vencedora.

26. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS DO FORNECEDOR
BENEFICIARIO

26.1. As hipoteses e regras obre o0 cancelamento do registro de pregcos encontram-se
detalhados na Ata de Registro de Prec¢os, Anexo V deste Edital.

27. DA FORMA DE PAGAMENTO

27.1. O pagamento sera feito conforme previsto no Termo de Referéncia que constitui o0 Anexo |
deste edital.

28. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

28.1. As regras quanto a entrega e ao recebimento do objeto encontram-se previstas no Termo
de Referéncia, que constitui o Anexo | deste edital.

29. DAS OBRIGACOES

29.1. As obriga¢bes da Contratada e Contrante encontram-se transcritas no termo de referéncia
que constitui 0 Anexo | deste Edital.

30. DA FISCALIZACAO

30.1. As regras sobre a fiscalizacdo da execucgdo ou entrega do objeto encontram-se previstas
no Termo de Referéncia que constitui o Anexo | deste Edital.

31. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
31.1. E vedado efetuar acréscimos ou supressdes nos quantitativos fixados na Ata de Registrode
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Precos, inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n.° 14.133/2021.

31.2. As contratagOes decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo ser alteradas nas
hipoteses e condi¢fes estabelecidas no art. 124 da Lei n.° 14.133/2021.

32. DA RESCISAO

32.1. A inexecucdao total ou parcial do ajuste podera ensejar a sua rescisdo, conforme disposto
nos artigos 137 a 139 da Lei n.° 14.133, de 2021.

32.2. A extingdo do ajuste podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Defensoria Publica, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes; ou
c) determinada por deciséo judicial.

32.3. A rescisdo administrativa ou a consensual devera ser precedida de autorizacédo escrita e
fundamentada da Autoridade Competente da Defensoria Publica.

32.4. Os casos de rescisao contratual deverdao ser formalmente motivados nos autos do
processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

33. DAS PENALIDADES

33.1. A recusa injustificada da adjudicataria em retirar a respectiva Autorizacao de
Fornecimento/Servigo/contrato no prazo estabelecido neste Edital caracterizara o descumprimento
total do compromisso assumido e o(a) sujeitara a multa de 20% (vinte por cento) sobre o seu valor
total, sem prejuizo das outras sang¢fes previstas em lei e no instrumento convocatorio.

33.1.1. As licitantes remanescentes que, na hipétese de aceitarem as convocacdes
previstas neste edital e, posteriormente, recusarem-se a retirar a autorizacdo de
fornecimento/servico, também ficardo sujeitas as sancdes referidas no item anterior.

33.2. Caso a licitante e/ou contratada, por acdo ou omissdo, venha a praticar alguma das
condutas infracionais previstas no art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, observado o devido Processo
Administrativo Sancionatorio, ficara sujeita as sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133/2021.

33.3.  Em conjunto com as sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133/2021, a Autoridade
Competente podera:

33.3.1. aplicar multa punitiva entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30% (trinta por cento)
do valor total da Autorizacdo de Fornecimento/Servico; e

33.3.2. determinar a rescisao unilateral do ajuste.

33.4. As sancdes referentes a exexugdo do objeto desta licitagdo estdo previstas no Termo de
Referencia, que constitui o Anexo | deste Edital..

33.5. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sanc6es administrativas assegurar-se-a o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

34. DO TRATAMENTO E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
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34.1. A Defensoria Publica e a Contratada se obrigam a observar fielmente as disposi¢des da Lei
n.° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e a proteger os direitos
fundamentais de liberdade, de privacidade e de livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural, relativos ao tratamento de dados pessoais a que tiverem acesso em razao da execucao
do presente ajuste.

34.2. Afutura contratada declara que tem ciéncia dos termos da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados
Pessoais (LGPD) e, nas situacdes em que houver o compartilhamento de dados pessoais pela
Defensoria Publica, compromete-se a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
legislacdo.

34.3. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal compartiihado em
decorréncia da execucdo deste ajuste para finalidade distinta daquela do objeto da presente
contratacdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

34.4. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes
em especial os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis — compartilhados em decorréncia
da execucao deste ajuste, em consonancia com o disposto na Lei n.° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o compartilhamento das informagdes a outras
empresas ou pessoas, salvo o decorrente de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento
do presente ajuste.

34.5. A contratada fica obrigada a comunicar a Defensoria Publica em até 24 (vinte e quatro)
horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais.

34.6. Descumprimentos havidos em raz&o do uso inadequado ou ilicito em relagdo aos dados
pessoais serdo apurados conforme estabelecido neste ajuste e nos termos do que dispdem a
Secdo I, Capitulo VI e o0 art. 52 da Lei n.° 13.709/2018 (LGPD).

35. DAS DISPOSICOES GERAIS

35.1. O encaminhamento de proposta por meio do sistema eletrénico implica aceitacdo plena e
irrestrita das condicfes e termos que regem o presente Pregao Eletrénico por parte da licitante.

35.2. Integram este edital os seguintes anexos:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar

C) Anexo Il — Modelo de Apresentacdo de Proposta,;

d) Anexo lll — Dados para envio da Autorizagc&do de Fornecimento/Servico;
e) Anexo IV — Minuta Ata de Registro de Precos.

35.3. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do pregéo, promover diligéncias destinadas a
esclarecer, sanear ou complementar a instrucdo do processo desta licitacdo, constituindo meio
legal de prova os documentos obtidos.

35.4. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substéancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica,
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mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de classificacao e habilitacdo.

35.5. As decisGes do Pregoeiro durante os procedimentos do pregédo serdo fundamentadas e
registradas no sistema com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

35.6. A aplicacdo dos normativos expedidos pela Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes a parametrizacdo do Sistema
Eletrdbnico Compras.gov.br, prevalecendo os normativos regulamentares do Governo Estadual e
da Defensoria Publica no tocante a disciplina da fase preparatéria da contratacédo, da atuacéo do
Pregoeiro, prazos e procedimentos atinentes ao envio de documentacdo pelas licitantes,
diligéncias e saneamento de falhas, aplicacdo de sang¢des e procedimentos posteriores a

homologacgé&o do certame.

35.7. As limitagGes operacionais porventura existentes no Sistema Eletrobnico Compras.gov.br
decorrentes de imposi¢cdes normativas restritas ao ambito do Sistema de Servigos Gerais - SISG,
de que trata o Decreto n.° 1.094, de 23 de margo de 1994, ndo vinculam a Defensoria Publica,
podendo ser adotadas medidas para a sua superacgado, prevalecendo, nesses casos, a instrugéo
constante do processo administrativo correspondente ao certame.

35.8. Os casos omissos e as duvidas suscitadas em qualquer fase do presente Pregdo seréo
resolvidos pelo Pregoeiro, com auxilio da Assessoria Juridica da Defensoria Publica.

36. DO FORO

36.1. Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da realizacdo do presente Pregdo que néo
possa ser resolvida administrativamente, fica definido o foro de Vitria, Comarca da Capital do
Estado do Espirito Santo, com exclusédo de qualquer outro.

Vitéria, 17 de setembro de 2025.
MARCELA
BUNGENSTAB
MASSINI: 1068
7538700

MARCELA BUNGENSTAB MASSINI
Agente de Contratacdo/Pregoeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

D P E S DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

1.1. Contratagdo de empresa prestadora de servigos de fornecimento de coffee break, conforme
especificacBes e quantidades constantes neste Termo de Referéncia.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.2. O presente termo de referéncia destina-se a contratacdo de empresa prestadora de servigcos
de fornecimento de coffee break, para atender a Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

2.2. O objeto a ser contratado devera estar de acordo com a especificacao e quantitativos abaixo
discriminados:

a escolha da contratante
05 itens do Grupo “C” (pratos doces) — a
escolha da contratante

Materiais e utensilios exigidos:

Talheres de ago inox

Toalhas e cobre-manchas (algodao, linho
ou renda — brancas ou coloridas)

Copos de vidro, tagas diversas
Guardanapos de algodao

Louga completa de porcelana (incluindo
aparelho de café e cha)

GRUPO UNICO
x QUANTIDADE | QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICACAO MINIMA MAXIMA
SERVICO DE COFFEE-BREAK:
Devera conter:
e Café (com e sem acucar)
e Leite e achocolatado
e Acucar e adogante
e Agua mineral (com e sem gas) em copos
e 03 sabores de suco natural
e 03 tipos de refrigerante de 12 linha
e 01 item do Grupo “A” (frutas) — a escolha
da contratante
01 o 05 itens do Grupo “B” (pratos salgados) — 01 600

Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 — Centro — Vitéria/ES
CEP: 29.010-520 — Tel: (27) 3198-3300
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e Arranjos florais em vasos variados para
ornamentacdo das mesas

Servigo incluso:

¢ Entrega e montagem no local do evento

e Permanéncia de funcionério responsavel
pela organizagéo e reposicao dos itens
durante o coffee break.

GRUPOS COMPLEMENTARES REFERENTES AOS TIPOS DE FRUTAS, PRATOS SALGADOS
E DOCES:

Grupo A - Frutas
(Servidas separadamente ou em porcdes)

. Salada de frutas (potes individuais)
Leite condensado e creme de leite devem ser servidos separadamente;

. Frutas inteiras e cortadas:
banana, uva, péra, maca, meldo, mamao, abacaxi;

Grupo B — Pratos Salgados
(Lanches, tortas e salgados diversos)

. Tébua de frios

. Rocambole de camardo

. Rocambole de bacalhau

. Rocambole com frango

. Rocambole com ricota e presunto
. Purpiets de presunto

. Empadéo de camaréo

. Empadao de frango
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Pao caseiro com frango

Pao caseiro com presunto e queijo
P&o caseiro com rosbife

Pao de queijo

Torta assada de presunto

Torta assada de atum

Torta assada de frango
Cachorro-quente

Sanduiche natural

Quiche

Esfirra

Empada de queijo

Quibe assado

Mini pizza

Folhados diversos

Grupo C - Doces

(Bolos, tortas, biscoitos e sobremesas)
Biscoitos caseiros doces

Biscoitos caseiros salgados

Biscoito caseiro
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. Bolo de ameixa

. Bolo de abacaxi

. Bolo de laranja

. Bolo de chocolate

. Bolo formigueiro

. Bolo de cenoura com cobertura de chocolate
. Bolo de milho

. Bolo de maca

. Bolo de maracuja

. Bolo de banana

. Bolo de batata doce

. Bolo gelado

. Pudim

. Quindim

. Manjar

. Mini tortas de lim&o

. Mousse (maracuja, limao, chocolate ou morango)
. Torta de chocolate

. Torta de bombom

. Torta de limdo

2.3. O objeto dessa contratacdo € nao se enquadra como bem de luxo;
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2.4. Os servicos de coffee breack, poderao ser solicitados em todo o estado do Espirito Santo.

2.5. Os servicos serdo solicitados por demanda, de acordo com as necessidades do Contratante,
ndo sendo esta, obrigada a adquirir o quantitativo total citado.

3. DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
igual periodo, de acordo com o estabelecido com a Lei 14.133/2021.

4. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

4.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solucdo da proposta é, levando em consideracdo as analises realizadas no Estudo
Técnico Preliminar, indicar a contratagdo de empresa prestadora de servi¢os de fornecimento de
coffee break, para atender a Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

5.2. A solugéo escolhida sera a contratacdo de empresa terceirizada, conforme descrito no item
7 do Estudo Técnico Preliminar.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Os requisitos da contratacdo estéo detalhados conforme descrito no item 3 do Estudo Técnico
Preliminar.

7. DA EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Para a execucdo dos servicos e entrega dos produtos, a empresa devera estar no local
descrito na Autorizagdo de Fornecimento/Servi¢co, com o prazo maximo de até 24 (vinte e quatro)
horas apdés a confirmacdo da Autorizacdo de Fornecimento/Servigo, podendo ser ajustado
mediante acordo entre as partes, desde que respeitado um prazo razoavel que atenda as
necessidades da Defensoria Publica e as condicfes operacionais da contratada. Além disso, a
empresa devera estar no local descrito na Autorizagdo de Fornecimento/Servico, abrangendo
todas as unidades da Defensoria no Estado do Espirito Santo, com pelo menos 01 (uma) hora de
antecedéncia.

7.2. O servico serd sob demanda.
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7.3. A contratada devera garantir a boa qualidade dos produtos fornecidos e devera entregar 0s
produtos de acordo com as condi¢des e prazos propostos.

7.4. Os produtos deverao ser entregues devidamente embalados e acondicionados em embalagem
especial, nos casos em que o produto requisitado necessitar de ambiente apropriado para a sua
conservacdo. Havendo anormalidades em algum produto a contratada devera providenciar a
imediata correcao.

7.5. Na embalagem de todos os produtos fornecidos devem constar informacdes como nome do
fabricante e endereco, a data de fabricagéo, o numero do lote, prazo de validade, peso liquido e
recomendacdes para armazenagem.

7.6. A Contratada devera fornecer todos os materiais, mao-de-obra, equipamentos, transporte e
ferramentas necessarias a execucdo dos servigcos, inclusive aqueles de seguranca e protecao
individual.

7.7. Serarecusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido, fraudado, bem
como aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricacdo, distribuicdo e
apresentacao.

7.8. Os servigos/produtos seréo recebidos:

7.8.1. Provisoriamente, pelo responsavel pelo recebimento dos servigos/produtos, no momento
da montagem das mesas, quando serdo verificadas apenas as quantidades dos produtos
entregues, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a
especificacéo;

7.8.2 Posteriormente, sera realizada a verificacdo detalhada da qualidade dos produtos e
servicos prestados, incluindo a avaliacdo da apresentagcdo, sabor, frescor dos alimentos e
bebidas, bem como o cumprimento dos prazos e condi¢des estabelecidos. A aceitacdo definitiva
serd formalizada pela fiscalizacdo, gestor ou comissdo gestora do contrato/ata, no prazo
méximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir do recebimento provisorio.

7.9. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civildo FORNECEDOR por vicios de
quantidade ou qualidade do (s) produto (s) ou disparidades com as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.9.1 Caso sejam identificadas falhas ou ndo conformidades durante a prestacdo dos servicos
no evento, a empresa contratada devera realizar a corregdo ou substituicdo dos produtos
imediatamente, de forma a néo prejudicar o andamento e a qualidade do evento. A empresa
devera manter equipe e recursos suficientes para atendimento imediato as demandas que
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surgirem durante a execucao do servico, garantindo o pleno cumprimento das especificacfes e
a satisfacdo da Defensoria Publica. Eventuais complementac¢des ou corre¢des posteriores, ndo
atendidas no momento do evento, deverao ser solucionadas em até 05 (cinco) dias Uteis a partir
da notificacao formal da DPES, sem qualquer custo adicional para a administracao.

7.12. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o recebimento definitivo sera
suspenso, até que a empresa tome as medidas saneadoras necessarias.

7.13. O descarregamento dos produtos, servicos de montagem das mesas e reposicdo dos
produtos, ficara a cargo do FORNECEDOR, devendo ser providenciada a mao de obra necesséaria.

8. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

8.1. A autoridade competente designou, formalmente, a comissao de recebimento de materiais de
consumo, bens permanentes e servicos de entrega imediata com a responsabilidade de
conferencia de todos os bens entregues no almoxarifado dessa instituicdo, conforme PORTARIA
DPES N° 85 DE 13 DE JANEIRO DE 2025, responsaveis pelo acompanhamento da execucao da
contratagcdo, aos quais compete:

o Exercer de modo sistematico a fiscalizacdo da execucdo da contratacdo, objetivando
verificar o cumprimento das disposi¢cfes técnicas e administrativas, em todos 0s seus aspectos;

o Atestar o recebimento provisério e o definitivo de acordo com o art 140, da Lei Federal
14.133/21;

o Receber, conferir e atestar as NOTAS FISCAIS, com base nas requisi¢des emitidas pela
DPES;

o Anotar em registro proprio, comunicando @8 CONTRATADA, as irregularidades constatadas,
informando prazo para sua regularizacdo, propondo a Administracdo, quando for o caso, a
aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao pertinente.

8.2.  Afiscaliza¢@o anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execucao da contratacéo
em registro proprio, determinando o que for necessério a regularizagéo das faltas ou defeitos
observados, conforme Termo de Referéncia;

8.3. As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para ado¢cdo das medidas cabiveis;

8.4. A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo do DPES e n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia,
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8.5. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responséavel por todos o0s servigos
fornecidos, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacéo sobre a prestacéo
do servico;

8.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacfes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA detectado pela fiscalizagdo ensejara a aplicacédo de san¢des administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente.

9. DOS CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. O pagamento seré realizado, mediante o fornecimento a Defensoria Publica do Estado do
Espirito Santo de Nota Fiscal Eletrdnica, juntamente com a comprovacgdo da regularidade fiscal
exigidos pelo art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados,
serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 20 dias uteis, apds a
respectiva apresentacao;

9.1.1. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM=VF* 0,33/100 *ND

Onde:

VM: valor da multa financeira;
VF: valor da nota fiscal,;

ND: nimero de dias em atraso.

9.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia
impeditiva, os mesmos serdo devolvidos & empresa CONTRATADA para corre¢édo, sendo que o
recebimento serd suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a
partir da data de apresentacéo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

9.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o0 mesmo CNPJ e razéo
social apresentados quando na proposta, assim como, 0 niumero da contratagdo, os objetos, 0s
valores unitarios e totais;

9.4. Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicada ao CONTRATANTE, mediante documentacao propria, para apreciacdo da autoridade
competente;
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9.5. O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigacoes;

9.6. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢des
relativas a proposta de preco e a habilitacao;

9.7. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente serd feito por Ordem Bancaria;

9.8. Fica a CONTRATADA obrigada a observar e cumprir o disposto na Instrucéo
Normativa RFB n.° 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual n.° 5.460-R, de
28 de julho de 2023;

9.9. A CONTRATADA deverd emitir as NOTAS FISCAIS/FATURAS ou quais outros
documentos de cobranca com o destaque do IR a ser retido na fonte, em observancia as regras
de retencdo do imposto de renda previsto nos normativos informado no item 9.9;

9.10. Em caso de ndo observancia do disposto nos itens 9.2, 9.3 e 9.9, o pagamento ficara
suspenso até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, néo incidindo, no prazo
de suspensédo, a multa prevista no item 9.1.1.

10. DO CRITERIO DE SELECAO DOS FORNECEDORES

10.1. Considerando os estudos realizados no Estudo Técnico Preliminar e ainda considerando o
valor estimado da contratacao, verifica-se a possibilidade pregéo eletrénico, por sistema de registro
de precos da Lei n° 14.133/2021.

10.2. O fornecedor seréa selecionando pelo critério de julgamento de menor preco, com modo de
disputa aberto/fechado.

10.3. O fornecedor devera apresentar todas as certiddes de comprovacdo de regularidade
juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeiro;

10.4. Os critérios de qualificacéo técnica a serem atendidos pelo FORNECEDOR seréo:

10.4.1. Declarar que atende a todos os quesitos solicitados quanto ao fornecimento dos
itens a serem adquiridos

10.4.2. Comprovacao de aptidao para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagcdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacdo de atestado (s) fornecido (s) por pessoas juridicas de direito
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publico ou privado;

10.4.3.  Cumprir rigorosamente as leis, instru¢des, normas e demais legislacbes estaduais
e orientacBes dos 6rgaos fiscalizadores, segundo a legislacao vigente;

10.4.4. Manter durante toda a execucdo habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e
trabalhista;

10.4.5. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico,
a apresentacao de diferentes atestados de servigos executados.

11. DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor estimado da contratagdo do Grupo Unico ficou em R$ 48.798,00 (quarenta e oito
mil e setecentos e noventa e oito reais), conforme apurado em Estudo Técnico Preliminar
em seu item 6.

11.2. A pesquisafinal de precos mercadoldgica serarealizada pelo Setor de Compras, com
vistas ao ajuste do precgo, que serdo disponibilizados para efeito de divulgagdo em Edital como
critério de julgamento das propostas.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. Os recursos destinados a execucgédo deste objeto correrdo a conta da Ac¢do 2357, Elemento
de Despesa 3.3.90.30.61 previstos no or¢camento da Defensoria Publica Estado do Espirito Santo
para o exercicio de 2025.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Entregar os produtos e cumprir integralmente as obrigacdes relacionadas com a
contratagéo descritas neste Termo de Referéncia e no Contrato;

13.2. Prestar todos o0s esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacdes;

13.3.  Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os produtos em que forem verificados
vicios, defeitos ou incorre¢des;

13.4. Registrar as ocorréncias havidas durante a execucdo do Contrato/Termo, dando plena
ciéncia ao CONTRATANTE, bem como respondendo integralmente por sua omissao;
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13.5. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de ndmeros de telefone, e-mail ou outra forma de comunicagéo para abertura de
chamados;

13.6. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos, materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA, seus empregados, ou prepostos
ao CONTRATANTE, ou a terceiros;

13.7. Observar as prescri¢cdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e
quaisquer outras ndo mencionadas, bem como responder pelo pagamento de todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo da contratagéo,
isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

13.8. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE;

13.9. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a0 CONTRATANTE ou a
terceiros em raz&o de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, quando
esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a entrega do servico,
independentemente de outras cominagfes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

13.10. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

13.11. Apresentar os documentos de cobranca, inclusive, nota(s) fiscal(is) com a descri¢éo
completa dos servicos, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos por lei e a
declaracdo de adimplemento de encargos;

13.12. Manter, durante toda a execucdo contratual, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

13.13. Se responsabilizar integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacéo
vigente;

13.14. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execucdo do
contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auséncias;

13.15. Manter sigilo de informagfes as quais porventura venha a ter acesso.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas neste Termo de Referéncia;
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14.2. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes aos objetos deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e
condicbes da prestacao dos servigos;

14.3. Designar servidores com competéncia necessdria para promover o recebimento do
servico, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazos e entrega;

14.4. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado, nas condi¢cdes e precos pactuados, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias contratuais e legais;

14.5. Alocar os recursos orgcamentarios e financeiros necessarios a execucdo da contratacéo;

14.6. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro préprio os fatos
gue, a seu critério, exijam medidas corretivas nos servi¢os executados;

14.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos executados, fixando prazo para a corregéo;

14.8. Aplicar as penalidades nas situagfes previstas neste Termo de Referéncia;

14.9. Notificar a CONTRATADA, por escrito, no tocante a disposicdo de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa;

14.9.1. Poderéa haver notificacdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
guando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso
do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas ap6s o
seu envio.

14.10. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos em desacordo com o objeto contratado.
15. DAS SANCOES

15.1. Comete infracdo administrativa a CONTRATADA que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

15.1.1. Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

15.1.2. Dar causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Pagina 32 de 69
Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 — Centro — Vitéria/ES
CEP: 29.010-520 — Tel: (27) 3198-3300
Site: www.defensoria.es.def.br



A
=c}

D P E S DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DEFENSQRIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

15.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
15.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

15.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

15.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

15.1.9. Fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

15.1.10. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances;

15.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
15.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

15.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 15.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

15.2.2. Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratagcéo
realizada de forma direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragfes
administrativas previstas no item 15.1 deste Termo de Referéncia, no percentual de no minimo
0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento), na hipotese de cometimento das
infragcBes previstas nos itens 15.1.1 a 15.1.7 e de até 30% (trinta por cento), se cometidas
infracBes previstas nos itens 15.1.8 a 15.1.12;
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15.2.2.1. O valor da multa poderd ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA,;

15.2.2.2. A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades
definidas nos itens 15.2.1, 15.2.3 e 15.2.4.

15.2.3. Impedimento de licitar e contratar no d&mbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos,
nos casos dos subitens 15.1.2 a 15.1.7 deste Termo de Referéncia, quando néo se justificar a
imposi¢éo de penalidade mais grave;

15.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos
subitens 15.1.8 a 15.1.12, deste Termo de Referéncia;

15.3. Na aplicagéo das sanc¢bes serdo considerados:
15.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
15.3.2.  As peculiaridades do caso concreto;
15.3.3.  As circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.3.4.  Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

15.3.5. Aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagBes dos 6rgaos de controle;

15.4. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

15.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se
o rito procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infragfes e
Sang¢Bes Administrativas.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL
16.1. Nao sera exigida garantia contratual.
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17. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1. Nao serdo concedidas adesdes a referida Ata de Registro de Precos, em virtude da atual
insuficiéncia de servidores no Setor Administrativo, o qual ndo dispde de pessoal suficiente para
atender adequadamente ao aumento de demanda.

18. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1. O presente Termo de Referéncia é de responsabilidade e elaboracdo da Geréncia
Administrativa da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

Barbara Barbosa Alves
Coordenadora de Atividades
N° Funcional: 646204-01
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_ ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Este Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade analisar as demandas especificas e propor
solugdes em conformidade com a nova Lei de Licitagdes n°® 14.133/2021.

A presente anadlise visa atender a necessidade apresentada pela Defensoria Publica do Estado do
Espirito Santo, no tocante a realizacdo de servigos de coffee break para eventos institucionais de
pequeno, médio e grande porte, essenciais ao desempenho das atividades desta instituicao.

A Defensoria Publica promove, ao longo do ano, diversos eventos institucionais, tais como:
capacitacfes internas, congressos de Defensores Publicos, inauguracbes de nucleos em
diferentes municipios do Estado, palestras, campanhas, acdes de publicidade institucional,
reunides ordinarias e extraordinarias do Conselho Superior, entre outros. Entretanto, o 6rgdo nao
dispde, em seu quadro administrativo, de profissionais qualificados para a organizacdo desses
eventos, tampouco possui estrutura ou materiais adequados a execugdo direta desse tipo de
servigo.

A contratacdo de empresa especializada assegura a prestagdo de um servico de qualidade,
abrangendo desde a selecao e preparo dos alimentos e bebidas até a montagem e apresentagéo
das mesas. Tais empresas dispdem de experiéncia e know-how para atender as exigéncias e
expectativas do contratante. Além disso, a padroniza¢do dos servigos de coffee break contribui
para manter um nivel uniforme de qualidade em todos o0s eventos institucionais,
independentemente do porte ou local de realizagéo.

Considerando que a vigéncia da Ata de Registro de Precos n°® 025/2024, firmada por esta
Defensoria Publica, se encerrard em 22 de novembro de 2025, torna-se imprescindivel a formagéo
de uma nova Ata de Registro de Precos. Essa nova ata viabilizara a futura contratacédo de empresa
especializada para fornecimento de coffee break, com previsdo de atendimento as demandas dos
proximos 12 meses, podendo ser prorrogada conforme a legislacao vigente.

Dessa forma, a Defensoria Publica busca assegurar o fornecimento continuo e adequado desses
servicos, prevenindo a descontinuidade que poderia comprometer a qualidade do atendimento aos
usuarios, servidores e colaboradores desta instituicao.

2. DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTAS ANUAL
A presente aquisicdo consta no Plano de Contratacdo Anual deste 6rgéo.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
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A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos minimos:
A empresa devera proporcionar entrega do item, para atender necessidades administrativas da
Defensoria Publica, conforme condicbes, quantidades, exigéncias e estimativas a serem

estabelecidas neste instrumento.

Efetuar a entrega dos itens em perfeitas condigbes, conforme especificacbes, prazo e local
constantes nesse Estudo Técnico Preliminar, acompanhado da respectiva nota fiscal.

Constaréo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s
itens em que forem verificados vicios, defeitos ou incorrecoes.

4. DA (S) ESTIMATIVA DA (S) QUANTIDADE (S)

Para aferir a estimativa do quantitativo, foi realizado o levantamento do histérico de consumo da
Defensoria Publica, chegou-se a tabela abaixo, para um periodo de 12 meses.

Desse modo, elaborou-se a seguinte tabela acerca do quantitativo:

GRUPO UNICO

QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO UNID MAXIMA

SERVICO DE COFFEE-BREAK:

Devera conter:

Café (com e sem agucar)

Leite e achocolatado

Acucar e adogante

Agua mineral (com e sem gas) em copos 600

03 sabores de suco natural

03 tipos de refrigerante de 12 linha

01 item do Grupo “A” (frutas) — a escolha da UN (por

contratante pessoa)

e 05 itens do Grupo “B” (pratos salgados) — a
escolha da contratante

e 05 itens do Grupo “C” (pratos doces) — a

escolha da contratante

01
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Materiais e utensilios exigidos:

e Talheres de ago inox

o Toalhas e cobre-manchas (algodao, linho ou
renda — brancas ou coloridas)

e Copos de vidro, tacas diversas

e Guardanapos de algodao

e Louca completa de porcelana (incluindo
aparelho de café e cha)

e Arranjos florais em vasos variados para
ornamentacdo das mesas

Servigo incluso:

e Entrega e montagem no local do evento

e Permanéncia de funcionario responsavel
pela organizacao e reposi¢cao dos itens
durante o coffee break

Especificagdo dos cardapios:

1. Grupo A - Frutas
(Servidas separadamente ou em porcdes)

e Salada de frutas (potes individuais)
Leite condensado e creme de leite devem ser servidos separadamente;

e Frutas inteiras e cortadas:
banana, uva, péra, maca, meldo, mamao, abacaxi;

2. Grupo B - Pratos Salgados
(Lanches, tortas e salgados diversos)

e Tabua de frios
e Rocambole de camarao
e Rocambole de bacalhau

e Rocambole com frango
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¢ Rocambole com ricota e presunto
e Purpiets de presunto

e Empadao de camaréo

¢ Empadao de frango

e Pao caseiro com frango

e P&o caseiro com presunto e queijo
e P3&o caseiro com rosbife

e P&ao de queijo

e Torta assada de presunto

e Torta assada de atum

e Torta assada de frango

e Cachorro-quente

e Sanduiche natural

e Quiche

o Esfirra

e Empada de queijo

e Quibe assado

e Mini pizza

¢ Folhados diversos

3. Grupo C-Doces

Pagina 39 de 69
Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 — Centro — Vitéria/ES
CEP: 29.010-520 — Tel: (27) 3198-3300
Site: www.defensoria.es.def.br



A
=c}

D P E S DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DEFENSQRIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

(Bolos, tortas, biscoitos e sobremesas)
e Biscoitos caseiros doces
e Biscoitos caseiros salgados
e Biscoito caseiro
¢ Bolo de ameixa
¢ Bolo de abacaxi
¢ Bolo de laranja
¢ Bolo de chocolate
¢ Bolo formigueiro
¢ Bolo de cenoura com cobertura de chocolate
¢ Bolo de milho
e Bolode maca
e Bolo de maracuja
¢ Bolo de banana
e Bolo de batata doce

¢ Bolo gelado

e Pudim
e Quindim
e Manjar

e Mini tortas de limao
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¢ Mousse (maracuja, limao, chocolate ou morango)
e Torta de chocolate
e Torta de bombom

e Torta de limao

OBS. Os produtos serao fornecidos por demanda, de acordo com as necessidades do Contratante,
ndo sendo esta, obrigada a adquirir o quantitativo total citado.

5. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

Em atendimento ao disposto no art. 44 da Lei n°® 14.133/2021, foram realizadas pesquisas de
mercado e consultas a experiéncias de outros 6rgdos e entidades publicas, com o objetivo de
identificar alternativas viaveis para o atendimento da presente demanda, considerando as
particularidades da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo — DPES.

Visando ao fornecimento dos servicos de coffee break para a Sede Administrativa e demais
unidades da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, foram analisadas trés possibilidades
de contratagdo: (a) dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021; (b) adesdo a Ata de Registro de Precgos vigente de outros entes (carona); ou (c)
realizacao de processo licitatério préprio, na modalidade pregao eletrdnico para formacao de Ata
de Registro de Precos, observadas as diretrizes legais e regulamentares aplicaveis.

Ap6s andlise comparativa, verificou-se que a realizagdo de processo licitatério na modalidade
pregéo eletrénico, com formacéo de Ata de Registro de Precos, configura-se como a solugéo
mais eficiente, vantajosa e adequada ao interesse publico.

A contratacdo dos servicos de coffee break por meio de pregdo eletrénico proporciona maior
planejamento, transparéncia e padroniza¢do nas contratacdes, permitindo que futuras demandas
— seja na sede ou nos nucleos — sejam atendidas com maior agilidade e com pregos previamente
registrados. Trata-se de uma solucdo que possibilita aquisices conforme a real necessidade da
instituicdo, reduzindo custos administrativos com novos procedimentos e garantindo maior controle
sobre as especificacdes técnicas e a qualidade dos servigos prestados.

A opcéo por contratacdo direta por dispensa de licitag&do foi descartada por se tratar de demanda
gue pode se repetir em diversas unidades da Defensoria, 0 que descaracteriza seu carater
emergencial ou excepcional. Ainda que o valor pontual da contratacéo esteja dentro dos limites
legais, a natureza da demanda recomenda a adogdo de planejamento continuo, com base em
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processo competitivo.

Da mesma forma, a adeséo a atas de outros érgdos ("carona"), embora juridicamente possivel,
ndo garante o atendimento integral das especificacdes técnicas exigidas, tampouco assegura a
compatibilidade com as necessidades e cronogramas da Defensoria. Soma-se a isso o risco de
negativa por parte do 6rgdo gerenciador da ata e o tempo demandado para formalizacdo da
adeséo, o que pode comprometer o atendimento tempestivo das demandas.

Dessa forma, a realizagéo de pregao eletrénico para formagéo de Ata de Registro de Precgos junto
a empresa especializada no fornecimento dos servigos de coffee break apresenta-se como a
medida mais vantajosa, permitindo atender a presente demanda e as futuras necessidades da
instituicdo com eficiéncia, economicidade e conformidade legal.

6. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
A estimativa de precos preliminar apresentada a seguir visa a andlise da viabilidade orcamentaria
e financeira da contratacao.

GRUPO UNICO
COFFEE BREAK
QUANTIDADE A ADQUIRIR 600 unidades
EMPRESA 01:
CAC- COMERCIAL LTDA R$ 110,00
CNPJ: 04.344.817/0001-38
EMPRESA 03:

CENTRO DE CONVENCOES DO ESPIRITO SANTO LTDA R$ 69,00
CNPJ: 08.399.217/0001-28

EMPRESA 02:
SONIA SOARES SILVA R$ 65,00
CNPJ: 23.699.250/0001-67
VALOR GLOBAL MEDIO R$ 81,33
VALOR MEDIO X QUANTIDADE A ADQUIRIR R$ 48.798,00

Assim sendo, o valor estimado da contratacdo, considerando a média dos precos obtidos junto aos
fornecedores, é de R$ 48.798,00 (quarenta e oito mil e setecentos e noventa e oito reais).

O pregéo eletrdnico, por sistema de registro de precos é a modalidade selecionada como a
mais viavel para esta licitacdo, pretendendo atender as necessidades continuas, recorrentes e
incertas, durante o prazo de vigéncia da ata, sem implicar na obrigatoriedade de contratacao.
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Por fim, ressalvamos que a pesquisa final de precos mercadolégica serarealizada pelo Setor
de Compras, com vistas ao ajuste do preco, que serdo disponibilizados para efeito de posterior
contratacao.

7. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os servicos serdo contratados na modalidade de pregéo eletrénico por meio de sistema de
registro de precos, para contratacdo de empresa especializada no fornecimento de coffee
break, com entrega e prestacdo dos servigcos de forma parcelada, conforme a demanda da
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo — DPES.

Considerando os itens descritos e em atendimento ao disposto no art. 28, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, verifica-se que é conveniente o fornecimento dos servicos com previsao de
execucgdo parcelada, a fim de atender adequadamente as necessidades da DPES, evitando
desperdicios e garantindo a disponibilidade dos servicos em eventos diversos ao longo do
periodo contratual. O pagamento sera realizado de acordo com a efetiva prestagdo dos
servigos e entrega dos itens consumidos.

= Especificagcdo e quantitativo dos itens: As especificagbes e quantitativos estdo
detalhados no “item 4” deste Estudo Técnico Preliminar.

= Prazo para prestacdo dos servigcos: O prazo maximo para entrega dos produtos e
servigos solicitados sera de até 24 (vinte e quatro) horas ap6s a confirmacédo da Autorizacéo
de Fornecimento/Servigo, podendo ser ajustado mediante acordo entre as partes, desde
gue respeitado um prazo razoavel que atenda as necessidades da Defensoria Publica e as
condi¢Bes operacionais da contratada. Além disso, a empresa devera estar no local descrito
na Autorizagcdo de Fornecimento/Servigo, abrangendo todas as unidades da Defensoria no
Estado do Espirito Santo, com pelo menos 01 (uma) hora de antecedéncia.

= Local de execucdo: Os servicos de coffee break serdo prestados nas unidades da
Defensoria Publica indicadas nas Autorizac6es de Fornecimento/Servico, incluindo a sede
administrativa e os nucleos regionais, conforme a necessidade, respeitando os horarios e
locais previamente acordados.

= Verificagdo da prestagcdo dos servicos: A recepcdo dos servicos sera feita
provisoriamente pelo responsavel designado para o recebimento, no momento da
realizacdo de cada evento, sendo conferida a quantidade e qualidade dos itens fornecidos
e a conformidade com as especificacdes contratuais.

Posteriormente, seré realizada a verificacdo detalhada da qualidade dos produtos e
servicos prestados, incluindo a avaliacdo da apresentacéo, sabor, frescor dos alimentos
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e bebidas, bem como o cumprimento dos prazos e condicbes estabelecidos. A
aceitacdo definitiva serd formalizada pela fiscalizacéo, gestor ou comisséo gestora do
contrato/ata, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do recebimento
provisorio.

Serdo recusados servicos que apresentem qualquer desvio em relacdo as especificacdes, tais
como alimentos deteriorados, fora do prazo de validade, acondicionados inadequadamente, ou
com qualquer irregularidade que comprometa a qualidade e seguranca alimentar.

Caso sejam identificadas falhas ou ndo conformidades durante a prestacdo dos servigos no
evento, a empresa contratada devera realizar a correcdo ou substituicdo dos produtos
imediatamente, de forma a néo prejudicar o andamento e a qualidade do evento. A empresa
devera manter equipe e recursos suficientes para atendimento imediato as demandas que
surgirem durante a execucao do servigo, garantindo o pleno cumprimento das especificacdes
e a satisfacdo da Defensoria Publica. Eventuais complementac¢des ou correcdes posteriores,
nao atendidas no momento do evento, deverao ser solucionadas em até 05 (cinco) dias Uteis
a partir da notificagédo formal da DPES, sem qualquer custo adicional para a administragéo.

8. DA JUSTIFICATIVA DE PARCELAMENTO

A Lei n® 14.133/2021 estabelece, em seu artigo 40, inciso V, alinea "b", como diretriz para as
contratagBes publicas, o principio do parcelamento, sempre que este se mostrar tecnicamente
viavel e economicamente vantajoso para a Administracao.

O parcelamento tem como finalidade ampliar a competitividade, permitindo a participagdo de um
namero maior de fornecedores e promovendo a economicidade por meio de maior disputa entre
os licitantes.

No entanto, para o fornecimento dos servicos de coffee break, a contratacdo sera realizada em
grupo unico, visando simplificar a gestao contratual e garantir maior padronizacédo na qualidade
dos servicos prestados.

Os servicos objeto da contratacdo sdo comuns, com especificacbes usuais e amplamente
oferecidos por diversas empresas especializadas no mercado local, regional e nacional, o que
assegura a competitividade necesséria para obtencdo de precos justos e vantajosos para a
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

9. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se suprir a demanda referente ao fornecimento dos servicos de coffee break, visando
atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, tanto para os eventos
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ja estabelecidos quanto para novos eventos em nucleos em processo de estruturacao. O objetivo
€ garantir a continuidade e a plena operacionaliza¢do das atividades finalisticas e administrativas
da instituicdo, de forma eficiente, segura e compativel com os principios da economicidade e da
busca pela melhor relacdo entre custo e qualidade, assegurando o adequado atendimento as
demandas internas.

10. DAS PROVIDENCIAS ANTERIORES A CELEBRACAO DO CONTRATO
N&o ha acdes especificas e necessarias para a celebracéo do contrato.

11. DAS CONTRATACOES CORRELATAS
Tal contratacéo € independente, ndo havendo outras correlacionadas.

12. DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

Os itens do coffee break deverdo estar preferencialmente acondicionados em embalagens
individuais adequadas, com o menor volume possivel, utilizando materiais que garantam a
protecdo dos alimentos e bebidas durante o transporte e armazenamento, evitando danos e
assegurando a integridade dos produtos até o seu consumo.

Considerando a natureza dos servicos e produtos fornecidos, ndo se identificam impactos
ambientais relevantes, sendo necessario apenas que a empresa licitante atenda as exigéncias
legais dos 6rgaos fiscalizadores e observe os principios da sustentabilidade ambiental.

Ainda que os produtos fornecidos sejam pereciveis, é recomendavel que os fornecedores priorizem
praticas sustentaveis, como o uso de embalagens reciclaveis ou biodegradaveis, o correto descarte
de residuos gerados na preparagéo e no fornecimento dos servi¢os, e a adogdo de medidas que
minimizem o impacto ambiental durante todo o processo.

13. DA VIABILIDADE DE CONTRATACAO

Diante do que foi produzido e analisado no presente Estudo Técnico Preliminar, entende-se como
adequada a contratacdo de empresa especializada no fornecimento dos servicos de coffee break,
com o objetivo de atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratagdo da solucéo pretendida.

Barbara Barbosa Alves
Coordenadora de Atividades
N° Funcional 646204-01
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ANEXO Il - MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO PREGAO n.° XX/2025

LICITANTE: ... XXX....
CNPJ:...XX...

Pela presente, formulamos Proposta Comercial para fornecimento dos produtos supracitados, de
acordo com todas as condi¢cdes do PREGAO ELETRONICO N.° xx/2025 e seus anexos, conforme
segue:

GRUPO 1 OU GRUPO UNICO

ESPECIFICACOES
TECNICAS MINIMAS
SERVICO DE COFFEE-

BREAK:

QUANT. [QUANT.| VALOR | VALOR

ITEM MIN | MAX |UNITARIO| TOTAL

MARCA/MODELO

Devera conter:

e Café (come
sem agucar)

e Leitee
achocolatado

e Aclcare
adocante

« Agua mineral
(com e sem gas)

01 em Copos XX XX 01 600 R$ 75,27

e 03 sabores de
suco natural

e 03 tipos de
refrigerante de
12 linha

e 01itemdo
Grupo “A”
(frutas) — a
escolha da
contratante

e O05itens do
Grupo “B”
(pratos
salgados) — a

R$
45.162,00
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escolha da
contratante

e O05itens do
Grupo “C”
(pratos doces) —
a escolha da
contratante

Materiais e utensilios

exigidos:

e Talheres de aco
inox

e Toalhas e cobre-
manchas
(algodao, linho
ou renda —
brancas ou
coloridas)

e Copos de vidro,
tacas diversas

e Guardanapos de
algodao

e Loucga completa
de porcelana
(incluindo
aparelho de café
e cha)

e Arranjos florais
em vasos
variados para
ornamentacéo
das mesas

Servigo incluso:

e Entregae
montagem no
local do evento

Permanéncia de
funcionério responsavel
pela organizagcdo e
reposicdo dos itens
durante o coffee break.
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| | | | | |

TOTAL: R$ 45.162,00(quarenta e cinco mil, cento e sessenta e dois reais).

Cidade, xx de xxx de xXxxx.

...EMPRESA...
Nome do Representante

Instrucdes de preenchimento:

a) A licitante devera informar os precos por item, total do item e total global da proposta,
seguindo a numeragao constante no edital.

b) Os valores unitarios e totais deverao ser grafados somente até os centavos. A proposta
de precos devera estar datada e assinada.
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ANEXO IV — DADOS COMPLEMENTARES DO LICITANTE

IDENTIFICACAO DO CERTAME

Pregéo Eletrénico:

Data de abertura:

W XX....[202X LXK XKLL XXX
DADOS DA LICITANTE

Nome da empresa: CNPJ: Endereco:
e XXX X XXXXo e XXX
CEP: Telefone: Telefone: E-mail

XXXX...... XXXX....... XXXX...... XXXX......

DADOS BANCARIOS

Banco Agéncia: Conta: Tipo de Conta:

XXXX...... XXXX...... XXXX...... XXXX......

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Nome: CPF: RG/6rgéo emissor:
XXXX...... XXXX...... XXXX.......
Instrumento de Outorga de Poderes:[Telefone: Telefone:
XXXX....... XXXX...... XXXX......
CERTIFICACAO DIGITAL
O representante legal assinara o contrato possui : ~
certificacdo digital ICP Brasil? L) Sl ) REE
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ANEXO V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Processo n.° 00000825/2025
Pregao n.2 XXX/XXXX
ID CidadES n.® XXXXXX

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° XXX/202XX

Pelo presente instrumento, a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, inscrita no CNPJ sob o n.° 00.671.513/0001-24, com sede na Praga Manoel Silvino
Monjardim, 54, Centro, Vitéria/ES, CEP 29.010-520, representada legalmente pelo seu Segundo
Subdefensor Publico-Geral Dr. Leonardo Grobberio Pinheiro, brasileiro, delegagéo de competéncia
concedida pela Portaria DPES n° 948, publicada no Diario Oficial do Espirito Santo em 02 de
setembro de 2024, com endereco profissional na Praga Manoel Monjardim, 54, Centro, Vitoria/ES,
CEP 29010-520, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de PREGAO
ELETRONICO, realizado pelo sistema de REGISTRO DE PRECOS, registrado no Processo de
n.° 00000825/2025, publicada no ....DIARIO OU PNCP........... em ...... de ....ccooereenn, de 20..., e a
respectiva homologacdo exarada no documento ...... do processo acima informado, RESOLVE
registrar oS precos da empresa ..........cccccceeeenn. , pessoa juridica de natureza privada, inscrita no
CNPJ sob n% ..o, B oTe] 0 I =T 0T [T £ ol J , heste ato representado
10 S , has quantidades estimadas, de acordo com a classificacdo alcancada por item,
atendendo as condi¢des previstas no Instrumento Convocatério, Edital do pregao n® XXXX e as
constantes desta Ata de Registro de Precos, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei
n.. 14.133/2021, no Decreto n.° 11.462/2023 e Decreto Estadual n.° 5354-R/2023, e em
conformidade com as disposi¢cdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para a CONTRATACAO DE EMPRESA
PRESTADORA DE SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK

2. DO PRECO

2.1. Os precos registrados, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de
cada coincidem com os precos definidos no Anexo | desta Ata e, nela, estédo inclusas todas as
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espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-obra
e quaisquer despesas inerentes a compra.

2.2. Allistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo
a esta Ata.

3. DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE

3.1. O 6rgéo gerenciador desta Ata é a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO.

3.2. Além do gerenciador, ndo ha entidades publicas participantes do Registro de Precos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.2. N&o serdo admitidas adesdes a referida Ata de Registro de Pregos.

5. DA VALIDADE, FORMALIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir da divulgagéo
no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde
gue comprovado o prego vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precgos tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observard no momento da contratagéo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos or¢camentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizag&o do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagéo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratacao com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de autorizacao de fornecimento, conforme o art. 95 da Lei n.°
14.133/2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2, devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderéo ser alterados, observado
o art. 124 da Lei n.° 14.133/2021.

5.4. Ap6és a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condi¢des para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os pre¢cos e 0s quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
méximo previsto no edital ou no aviso de contratacao direta e se obrigar nos limites dela.

5.4.2. Ser4 incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:
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5.4.2.1. Aceitarem cotar 0s bens, as obras ou 0s servigos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificacao da licitacéo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Ser& respeitada, nas contratages, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificac&o, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta
original.

5.7. A habilitag&do dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes,
nas seguintes hipéteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os, no prazo e nas
condi¢Bes estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipdteses previstas no item 8.

5.8. O prego registrado com indicagao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Apds a homologacgéo da licitagcdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem classificado
ou o fornecedor, no caso da contratacéo direta, ser4 convocado para assinar a ata de registro de
precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contrata¢éo
direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n.° 14.133/2021.

5.9.1.0 prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagéo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro
do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.10. A ata de registro de precos podera ser assinada por meio de assinatura digital.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacéo, e observado o disposto no item 5.7 e subitens,
fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro
classificado.

5.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos
termos do item anterior, a Administragédo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo
nos termos do edital ou do aviso de contratacao direta, podera:

5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precos foram registrados sem reducéo, observada a ordem de classificacdo, com
vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou
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5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagédo de melhor
condigéo.

5.13. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicéo pretendida, desde que devidamente justificada.

6. DA ALTERACAO OU ATUALIZAGCAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da
ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n.°
14.133/2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos
registrados;

6.1.3.Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacdo sobre 0s precos registrados, nos termos da Lei n.°
14.133/2021:

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade
e o indice previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratagéo.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao prec¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, 0 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducao
do preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
serd liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos
aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu
registro cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociacbes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo
de contratacdo mais vantajosa.
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7.1.4. Na hipotese de reducédo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e
as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para
gue avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negocia¢cdo com vistas a
alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n.° 14.133/2021.

7.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacado de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso, desde que:

7.2.1. O requerimento seja formulado antes da formalizacdo do contrato ou aceite da ordem
de fornecimento ou execucao;

7.2.2. A modificagdo das condi¢bes que impactam na formag&o do prego seja substancial e
extraordinaria, de forma a caracterizar alteracdo desproporcional entre os encargos do
fornecedor da ARP e os da Administragcdo Publica; e

7.2.3. Seja efetivamente comprovada a desatualizacdo, por meio de apresentacdo de
planilha de custos e documentacdo comprobatéria correlata que demonstre que 0s precos
registrados se tornaram inviaveis nas condi¢des inicialmente pactuadas;

7.2.4. Nao hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize
0 preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 8.1, sem prejuizo das sanc¢fes previstas na Lei n.°
14.133/2021, e na legislacéo aplicavel,

7.2.5. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior,
o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7;

7.2. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 8.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obteng&o da contratacdo mais vantajosa;

7.2.7. Na hipotese de comprovacdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o
preco registrado, conforme previsto no item 7.2, o 6rgao ou entidade gerenciadora atualizara
poderé:

7.2.7.1. Efetuar a atualizacdo do preco registrado, nos termos requeridos pelo
fornecedor, mediante celebracdo de termo aditivo; ou

7.2.7.2. Cancelar o pregco registrado, liberando o fornecedor do compromisso
assumido, sem a aplicacdo de sanc¢des administrativas.

8. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

8.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
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8.1.2. Nao formalizar o contrato ou a retirada da autorizacdo de fornecimento, ou instrumento
equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo sem justificativa aceitavel;

8.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hip6tese prevista no artigo 27, § 2°, do
Decreto n.° 11.462/2023, bem como Decreto Estadual 5354-R/2023; ou

8.1.4. Sofrer sanc¢éo prevista nos incisos Ill ou 1V do caput do art. 156 da Lein.°© 14.133/2021.

8.1.4.1. Na hipdtese de aplicacdo de sancao prevista nos incisos Ill ou IV do caput
do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencéo do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sancgéo.

8.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 8.1 sera formalizado por
despacho do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da
ampla defesa.

8.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo ou a entidade gerenciadora
poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificagéo.

8.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Por razédo de interesse publico;
8.4. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de contratagdo direta.

9.1.1. As san¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9.2.E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego, exceto nas hipéteses em que o
descumprimento disser respeito as contrata¢des dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual
cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicacédo da penalidade.

9.3. O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 8.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

10. DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES
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10.1. Integram esta Ata de Registro de Precos, como partes indissociaveis e independentemente
de transcricdo, os documentos e instru¢cées que compdem o Processo n.° 0000825/2025 o Termo
de Referéncia, o Edital de Licitagao e a Proposta Comercial do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condicdes gerais de execucédo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento,
as obrigacdes da Administracédo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia parte integrante desta Ata.

12. DO FORO

12.1. Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qgualquer davida ou contestacao oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-
se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma, para
igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, data e hora da Ultima assinatura eletrénica

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
LEONARDO GROBBERIO PINHEIRO
Segundo Subdefensor Publico-Geral

Assinado eletronicamente

NOME DA CONTRATADA
NOME DO REPRESENTANTE COM PODERES PARA FIRMAR COPROMISSO
Assinado eletronicamente
ANEXO | — REGISTRO DE PRECOS DO FORNECEDOR ADJUDICADO EM 1° COLOCADO

FORNECEDOR: ..o,

ENDERECO: ...
TELEFONE: ...
REPRESENTANTE: ..cciiiiiiiiiiinseeeeeinnissannnnes
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GRUPO UNICO

ITEM

ESPECIFICACAO

QNT MIN

QNT MAX

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

SERVICO DE
COFFEE-BREAK:

Devera conter:

Café (com e
sem acucar)

. Leite e
achocolatado

Aclcar e
adocante

Agua mineral
(com e sem gas) em
copos

03 sabores
de suco natural

03 tipos de
refrigerante de 12
linha

01 item do
Grupo “A” (frutas) —
a escolha da
contratante

05 itens do
Grupo “B” (pratos
salgados) - a
escolha da
contratante

05 itens do
Grupo “C” (pratos
doces) — a escolha
da contratante

Materiais e
utensilios
exigidos:

01

600

R$ XX, XX

R$ XX, XX
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Talheres de
aco inox
Toalhas e

cobre-manchas
(algodao, linho ou
renda — brancas ou
coloridas)

Copos de
vidro, tacas
diversas

Guardanapos
de algodao

: Louca
completa de
porcelana (incluindo
aparelho de café e
cha)

Arranjos
florais em vasos
variados para
ornamentacdo das
mesas

Servico incluso:

Entrega e
montagem no local
do evento

Permanéncia
de funcionario
responsavel pela
organizacao e
reposicéo dos itens
durante o coffee
break.

VALOR TOTAL: R$ XXXX,XXXX (por extenso)

GRUPOS COMPLEMENTARES REFERENTES AOS TIPOS DE FRUTAS, PRATOS SALGADOS
E DOCES:
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Grupo A - Frutas
(Servidas separadamente ou em porcgdes)
. Salada de frutas (potes individuais)
Leite condensado e creme de leite devem ser servidos separadamente;
. Frutas inteiras e cortadas:

banana, uva, péra, maca, meldo, maméo, abacaxi;

Grupo B — Pratos Salgados
(Lanches, tortas e salgados diversos)

. Tébua de frios

. Rocambole de camaréo

. Rocambole de bacalhau

. Rocambole com frango

. Rocambole com ricota e presunto
. Purpiets de presunto

. Empadéo de camaréo

. Empadéo de frango

. Pao caseiro com frango

. P&o caseiro com presunto e queijo
. P&o caseiro com rosbife

. Pao de queijo

. Torta assada de presunto
. Torta assada de atum

. Torta assada de frango

. Cachorro-quente

. Sanduiche natural

. Quiche

. Esfirra

. Empada de queijo

. Quibe assado

. Mini pizza

. Folhados diversos
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Grupo C - Doces
(Bolos, tortas, biscoitos e sobremesas)

. Biscoitos caseiros doces

. Biscoitos caseiros salgados
. Biscoito caseiro

. Bolo de ameixa

. Bolo de abacaxi

. Bolo de laranja

. Bolo de chocolate

. Bolo formigueiro

. Bolo de cenoura com cobertura de chocolate
. Bolo de milho

. Bolo de maca

. Bolo de maracuja

. Bolo de banana

. Bolo de batata doce

. Bolo gelado

. Pudim

. Quindim

. Manijar

. Mini tortas de lim&o

. Mousse (maracujd, limao, chocolate ou morango)
. Torta de chocolate

. Torta de bombom

. Torta de limdo

ANEXO Il - CADASTRO DE RESERVA

Ordem de classificacdo de fornecedores que aceitaram cotar 0s itens com precos iguais ao
adjudicatario.
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1°-

FORNECEDOR: .......oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee

ENDERECO: ....oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiee
TELEFONE: ...,
REPRESENTANTE: ..

LOTE 01

ITEM

ESPECIFICACAO

MARCA

MODELO

QNT
MIN

QNT
MAX

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL

20

FORNECEDOR: ...,

ENDERECO: . ..o
TELEFONE: ...,
REPRESENTANTE: ...

LOTE 01

ITEM

ESPECIFICACAO

MARCA

MODELO

QNT
MIN

QNT
MAX

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL

ANEXO Ill - ORDEM DE CLASSIFICACAO

Ordem de classificacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

10-

FORNECEDOR: .......oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie
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CNPJ: i,
ENDERECO: 1.vovieoeoeeeeeeeeeeeeeeenens
TELEFONE: ..o,
REPRESENTANTE: ..o
LOTE 01
= ONT | ONT | VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MARCA MODELO MiN | MAX UNIT. TOTAL
20 -
FORNECEDOR: ...t
CNPJ: i,
ENDERECO: ...
TELEFONE: ..o,
REPRESENTANTE: ...
LOTE 01
. QNT [ OQNT [ VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MARCA MODELO MiN | MAX UNIT. TOTAL
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ANEXO

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/EXECUCAQO N° XXX/2025

PROCESSO N° 000000825/2025

A EMPRESA

ENDERECO:

CNPJ:

EMAIL:

REPRESENTANTE LEGAL:
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Autorizamos V. S.2 a fornecer/executar o servico/material adiante discriminado, observadas as
especificacdes e demais condi¢cdes constantes do Processo Administrativo n°® 000000825/2025.

1. DO OBJETO E DO VALOR

O objeto da presente autorizagdo € a contratacdo de empresa prestadora de servi¢os de
fornecimento de coffee break.

GRUPO UNICO
ITEM ESPECIFICAGAO QNT | QNT VALOR VALOR TOTAL
MIN | MAX [ UNITARIO
1 [SERVICO DE COFFEE-BREAK: 01 600 [R$ XX, XX R$ XX, XX

Deveré conter:
Café (com e sem agucar)
Leite e achocolatado
AcuUcar e adogante

Agua mineral (com e sem gas)
em copos

03 sabores de suco natural

03 tipos de refrigerante de 12
linha

01 item do Grupo “A” (frutas) —
a escolha da contratante

05 itens do Grupo “B” (pratos
salgados) — a escolha da contratante

05 itens do Grupo “C” (pratos
doces) — a escolha da contratante

Materiais e utensilios exigidos:
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Talheres de aco inox

Toalhas e cobre-manchas
(algodao, linho ou renda — brancas ou
coloridas)

Copos de vidro, tacas diversas
Guardanapos de algodao

Louga completa de porcelana
(incluindo aparelho de café e cha)

Arranjos florais em vasos
variados para ornamentacgdo das
mesas

Servigo incluso:

Entrega e montagem no local
do evento

Permanéncia de funcionario
responsavel pela organizagéo e
reposic¢ao dos itens durante o coffee
break.

VALOR TOTAL: R$ XXXX,XXXX (por extenso)

GRUPOS COMPLEMENTARES REFERENTES AOS TIPOS DE FRUTAS, PRATOS
SALGADOS E DOCES:

Grupo A - Frutas
(Servidas separadamente ou em porcdes)

. Salada de frutas (potes individuais)
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Leite condensado e creme de leite devem ser servidos separadamente;
. Frutas inteiras e cortadas:

banana, uva, péra, maca, meldo, maméao, abacaxi;

Grupo B — Pratos Salgados

(Lanches, tortas e salgados diversos)

. Tébua de frios

. Rocambole de camarédo

. Rocambole de bacalhau

. Rocambole com frango

. Rocambole com ricota e presunto
. Purpiets de presunto

. Empadéo de camarao

. Empadao de frango

. Pao caseiro com frango

. P&o caseiro com presunto e queijo
. P&o caseiro com rosbife

. Pao de queijo

. Torta assada de presunto

. Torta assada de atum

. Torta assada de frango

. Cachorro-quente
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. Sanduiche natural
. Quiche

. Esfirra

. Empada de queijo
. Quibe assado

. Mini pizza

. Folhados diversos

Grupo C - Doces

(Bolos, tortas, biscoitos e sobremesas)

. Biscoitos caseiros doces

. Biscoitos caseiros salgados
. Biscoito caseiro

. Bolo de ameixa

. Bolo de abacaxi

. Bolo de laranja

. Bolo de chocolate

. Bolo formigueiro

. Bolo de cenoura com cobertura de chocolate
. Bolo de milho

. Bolo de macéa

. Bolo de maracuja
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. Bolo de banana

. Bolo de batata doce
. Bolo gelado

. Pudim

. Quindim

. Manjar

. Mini tortas de lim&o
. Mousse (maracuja, limao, chocolate ou morango)
. Torta de chocolate
. Torta de bombom

. Torta de liméo

2. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO EMPENHO

2.1. As despesas decorrentes da presente Ordem de Fornecimento correrdo a conta da
Atividade: XX XX XXX XX XXX XXXX. XXXX, Elemento de Despesa: X.X.XX. XX, Fonte: XXXX, do
or¢camento da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

2.2. Foi emitido empenho n® XXXXXXXX na data de XX/XX/XXX, no valor total de R$ XXX
(XXXX), para cobrir a despesa desta Autorizagéo.

3. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1. A Contratante pagard a Contratada pelos servigos prestados até o vigésimo dia Util apos a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente atestada pelo fiscal/comisséo
de recebimento e em sua auséncia por seu suplente, vedada a antecipagéo.

4. DAS DEMAIS CONDICOES
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4.1. Compete a Contratada cumprir as demais exigéncias constantes do
processo 000000825/2025 em especial o termo de referéncia.

Vitoria, de de 2025.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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